2011-
2012

UDG6 Actividad 1 Crear una
cuenta de correo gratuita Gmail
y configurar clientes de correo
(MUA) Microsoft Outlook en
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%
N
N "
(A
s ¢ - : s
J »CEIT g '
P2
\

IES Gregorio Prieto
2011-2012



UDG6 Actividad 1 Crear una cuenta de correo gratuita Gmail y configurarlientes de corre
(MUA) Microsoft Outlook en Windows

En primer lugar arrancamos el cliente de corro Outlook 2007:

Programas (1)

[t~ Microsoft Office Qutlook 2007

A continuacidn se inicializa un asistente, pulsamos siguiente para comenzar su configuracion:

Inicio de Outlook 2007

Este es el Asistente para inicio de Outlook 2007, que le guiara a fravés del proceso de
configuradion de Outlook 2007,

Observamos que no tenemos ninguna cuenta configurada, para configurar una nueva cuenta
seleccionamos Si.

Puede configurar Qutlook para conectar con correo electrénico de Internet, Microsoft
Exchange u otro servidor de correo electronico. éDesea configurar una cuenta de
corren electrdnico?

@ 5i

() No

Posteriormente introducimos nuestro nombre, una direccidon de correo y la contraseia de
esta.

Agregar una nueva cuenta de comreo electrénico

Configuracién automatica de la cuenta

Haga dic en Siguiente para ponerse en contacto con su servidor de correo electrénico v configurar los paréametros de
su cuenta de su proveedor de servicios de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre: jose
Ejemplo: Yolanda Sanchez
Direccidn de correo electrénico: weswesjisesss Gqnail,com
Ejemplo: yolanda@contoso.com
cﬂl‘traﬂ“m: ExETETEEEETE

Repita la contrasefia: TR

Escriba la contrasena proporcionada por su proveedor de servicios Internet.

Alumno: José liménez Arias
Madulo: Servicios de Red e Internet
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TENEMOS 2 OPCIONES A: Automatica, B: Manual

OPCION A

Para una configuraciéon automatica no marcaremos la opcidn situada en la parte inferior,
pulsaremos siguiente.

[] configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

= Atrds ]l Siguiente = | [ Cancelar

Observamos el proceso de configuracidn automatica:

Configuracion

Configurando opcones de servidor de correo electronico, Esta operacidn puede tardar varios minutos:
+"  Establecer conexién de red
\/ Buscar configuracidn de servidor soyjosejimenez@gmail. com

\/ Iniciar sesidn en el servidor y enviar un mensaje de correo electrdnico de prueba

La cuenta de correo electranico POP3 esta correctamente configurada.

Comprobamos que la configuracidn se ha realizado correctamente:

E Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

E&lchi'.ru Edicion  Yer It  Herramientas Acciones 7

| 3 Nuevo - @ A3 x i~ Responder @Hespﬂngeratodus b

Correo « ||[2} Bandeja de entrada
Carpetas favoritas £ |Buscar Bandeja de entrada 0o v| ¥
F—;:] Bandeja. LS Organizado por: Fecha |A
f O Correo sin leer W
El t iad
[} Elementos enviados = Antiguo
Carpetas de correo =
© - | Fabrik 03/10/2011
|| 2] Todos los elementos... ~ Fabrik: 08 de Octubre - P...
= 25f Carpetas personales « || (-] Fabrik 30/09/2011
fzf] Bandeja de entrag Fabrik: 29 de Octubre - Fl... =
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OPCION B

Para una configuracion manual marcamos la opcidn situada en la parte inferior:

Configurar manualmente las opcones del servidor o tipos de servidores adidonales

Seleccionamos la primera opccién para instroducir manualmente el servidor POP, SMTP...

Agregar una nueva cuenta de comeo electromnic o !

Elegir servicio de correo electrénico

@ Correo electrénico de Internet

(7) Microsoft Exchange

de voz.

(") Otros

Introducimos la siguientes configuraciones:

Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electranico.

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y correo

Informacion sobre el usuario

Su nombre: jose jimenez

Direccign de correo electronico: soyjosejimenez @gmail.com
Informacion del servidor

Tipo de cuenta POP3 El

Servidor de correo entrante: pop.gmail.com

Servidor de correo saliente (SMTP): | smtp.gmail.com
Informacion de inicio de sesion
Nombre de usuario: soyjosejimenez @gmail.com

Contrasefia: [ ——

Recordar contrasefia

Configuracién de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en
el botdn, (Requiere conexidn de red.)

[ Probar configuracién de la cuenta ... ]

Alumno: José liménez Arias
Madulo: Servicios de Red e Internet
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Observamos que se envian y reciben los mensajes:

5P d io ian de Qutlook “—'“ = | —-—"—
N oot de S e .
1 de 2 tareas se han completado correctamente e
_— 5 | =< Detalles

Mo mostrar este cuadro de didlogo durante el envio o la recepcion

|| | Tareas

|

I Mombre Progreso Restante
l v Enviando soyjosejimenez@gmail.com Completado

| ¥ Redbiendo soyjosejimenez@gmail.com [ | 14 minutos

Alu : nez Arias
Moadulo: Servicios de Red e Interne



